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1 Общие положения1.1 Настоящие Правила регламентируют условия и порядок приёма на обучение вУчебно-производственный центр ООО «Газпром трансгаз Сургут» (далее – УПЦ).1.2 Нормативно-правовая база для разработки настоящих Правил представленаследующими основными документами:

- Федеральный закон от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в РоссийскойФедерации»;
- Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 01.07.2013№499 «Об утверждении порядка организации и осуществления образовательнойдеятельности по дополнительным профессиональным программам»;
- Положение о системе непрерывного фирменного профессиональногообразования персонала ПАО «Газпром», его дочерних обществ и организаций,утвержденное приказом ПАО «Газпром» от 01.12.2023 №454.1.3 Действие настоящих Правил распространяется на всех участниковобразовательных отношений.

2 Термины и сокращения2.1 В настоящих Правилах используются следующие термины:Образовательная программа – комплекс основных характеристик образования(объем, содержание, планируемые результаты), организационно педагогических условий ив случаях, предусмотренных Федеральным законодательством, форм аттестации, которыйпредставлен в виде учебного плана, календарного учебного графика, рабочих программучебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), иных компонентов, а также оценочныхи методических материалов.Обучение – целенаправленный процесс организации деятельности обучающихсяпо овладению знаниями, умениями, навыками и компетенцией, приобретению опытадеятельности, развитию способностей, приобретению опыта применения знаний вповседневной жизни и формированию у обучающихся мотивации получения образованияв течении жизни.2.2 В настоящих Правилах используются следующие сокращения:ДО – Дочерние общества (организации) ПАО «Газпром».УПЦ – Учебно-производственный центр ООО «Газпром трансгаз Сургут».
3. Порядок приёма на обучение3.1 Прием на обучение в УПЦ проводится в течение календарного года в сроки,определённые Планом обучения, а также в дополнительные сроки, согласованные сзаказчиками образовательных услуг.3.2 Комплектование учебных групп по всем реализуемым в УПЦ образовательнымпрограммам осуществляется на основании заявок структурных подразделенийООО «Газпром трансгаз Сургут», а также заявок ДО и сторонних заказчиков.3.3 В заявке на обучение указываются наименование образовательной программы,дата начала обучения и данные лиц, направляемых на обучение:

- ФИО (полностью);
- должность;
- место работы;
- уровень образования.3.4 Заявки на обучение направляются в приёмную УПЦ одним из следующихспособов:
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- электронная почта;
- факсимильная связь;
- почтовое отправление;
- нарочно.3.5 На обучение по дополнительным профессиональным программампринимаются:
- лица, имеющие среднее профессиональное и (или) высшее образование;
- лица, получающие среднее профессиональное и (или) высшее образование.3.6 Лица, поступающие на обучение, предоставляют в УПЦ следующие документы:
- документ, удостоверяющий личность и гражданство;
- документ о среднем профессиональном и (или) высшем образовании, приналичии (копия);
- справка, подтверждающая обучение в образовательной организации, приналичии (для лиц, получающих среднее профессиональное и (или) высшее образование);3.7 УПЦ обеспечивает возможность ознакомления заказчиков образовательныхуслуг и лиц, поступающих на обучение, с Положением об УПЦ, лицензией наосуществление образовательной деятельности, учебной документацией, другимидокументами, регламентирующими организацию и осуществление образовательнойдеятельности.3.8 Все необходимые для ознакомления документы размещаются наинформационных стендах Учебно-производственного центра и в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте УПЦ.3.9 Зачисление лиц, поступающих на обучение, оформляется приказом о началеобучения группы.

4 Заключительные положения4.1 Настоящие Правила утверждаются приказом Директора УПЦ.4.2 Изменения и дополнения в настоящие Правила вносятся путём утвержденияновых Правил, с даты утверждения которых настоящие Правила утрачивают силу.4.3 После утверждения настоящие Правила размещается на информационномстенде УПЦ для всеобщего ознакомления.


